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الخطوات شرح  
  
  

 قة صاحب الصلاحية على التعاقد معموافبعد  .١
عضو ھيئة التدريس من القسم الرجالي يتم 

 . رفع المعاملة إلى الوحدة
إعداد عرض مبدئي وإرساله للمتعاقد  .٢

 .أو الرفضوموافقته على العرض 
بعد موافقة عضو ھيئة التدريس على العرض  .٣

الجامعة يعبئ بعد وصوله لمقر المبدئي و
 : سوغات التعيين وھيم

 لغير السعوديين نموذج عقد توظيف -
AF-F-01-10. 

 .AF-F-01-11 ١٤٧نموذج  -
-AF-F-01 نموذج إشعار بوصول متعاقد -

12. 
 .AF-F-01-05 ١قد تعيين أو تعا نموذج -
 .AF-F-01-06 ٢نموذج تعيين أو تعاقد  -
 . AF-F-01-08 كشف طبينموذج  -

يباشر الشخص المعني بالعمل في الكلية  .٤
يتم رفع المباشرة إلى عمادة شؤون أعضاء و

مع أصل المعاملة  ھيئة التدريس والموظفين
 .كاملة

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 اعتمدت من حررت بواسطة

 محمد حمود العاطفي صالح الصيعري

  والتوقيع الأسم

 
                                     الھدف

  تعاقد مع عضو ھيئة تدريس غير سعودي
  

   التطبيق مجال
  أعضاء ھيئة التدريس في الجامعة 
  

              المرجعية
  نظام وزارة التعليم العالي
  نظام وزارة الخدمة المدنية
  قرارات مجلس الجامعة

  
والاختصارات التعريفات  

FAF وحدة شؤون أعضاء ھيئة التدريس :– 
 القسم النسوي

Pإجراء :  
  

 التعديلات
إلغاء مخاطبة مركز المعلومات الوظيفية لحجز  

  رقم وظيفي
 

الملحقة الوثائق  
 .AF-F-01-10 لغير السعوديين نموذج عقد توظيف

 .AF-F-01-11 ١٤٧نموذج 
 .AF-F-01-12 نموذج إشعار بوصول متعاقد

 .AF-F-01-05 ١قد تعيين أو تعا نموذج
 .AF-F-01-06 ٢نموذج تعيين أو تعاقد 

 . AF-F-01-08 كشف طبيوذج نم
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FLOWCHART 
 

FAF-P-01-06 يدوعس ريغ دقاعتم نييعت ءارجإ

ةيادبلا

ةياھنلا

دقاعت بلط عفر

 ةقفاوم دنع
 ءارجإ امإ دقاعتملا
 ءارجإ وأ ةلافك لقن

ةريشأتلا

ةقفاوملا

 تاغوسملا ةئبعت
دقاعتملا لبق نم

دقاعتملا ةرشابم
 يئدبم ضرع دادعإ

 ىلإ هلاسرإو
دقاعتملا

 ةرشابملا لاسرإ
 ىلإ ةلماعملا لصأو

يلاجرلا مسقلا

 


